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Tarkistuslista verkkokurssien suunnittelu- ja tuotantoprosessin pohjaksi

1) Valmisteluvaihe √ HUOM.
kurssin tavoitteiden selkiyttäminen - mitä opiskelija osaa suoritettuaan opintojakson?
kurssin käsikirjoituksen laatiminen 
kurssikokonaisuuden suunnittelu - lähiopetuksen, verkko-opetuksen suhde toisiinsa
oppimisprosessin suunnittelu
kirjallisuuteen (opetettavaan materiaaliin) perehtyminen
neuvottelut esimiehen ja muiden tiimin jäsenten kanssa
tuotantotiimin järjestäytyminen
kouluttautuminen

2) Oppimateriaalin suunnittelu ja tuottaminen √ HUOM.
materiaalin rakenne- ja sisältökuvaukset 
materiaalin integrointi muuhun opetukseen 
verkko-oppimateriaali / muu oppimateriaali - pohdi näiden suhdetta
erilaisia sisältöjä - erilaisia oppimateriaaleja 
jo olemassa olevan oppimateriaalin kartoitus, tekijänoikeusasiat
käytettävyys, opetuksellinen toimivuus ja sen varmistaminen

3) Opiskelijan aktivointi √ HUOM.
oppimistehtävät / harjoitustehtävät
ryhmätyöt
seminaarit
eri tapoja toteuttaa vuorovaikutteisuutta (materiaali, muut opiskelijat)
verkkokeskustelu

4)  Ohjemateriaalin suunnittelu ja tuottaminen √ HUOM.
ohjeistus verkkoympäristön käyttöön 
opiskeluohjeet 
verkkokurssin käytön opastus 
käyttäjätuen yhteystiedot 
kurssin ohjaajan (ja muiden henkilöiden) yhteystiedot 
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5) Verkkokurssin ulkoasun suunnittelu ja tekeminen √ HUOM.
käytettävyys
visuaalinen ilme 
rakenne 
navigointi 

6) Verkkokurssin hallinnointi √ HUOM.
opiskelijoiden lisääminen kurssille 
käyttöoikeuksien hallinnointi 
tekijänoikeuskysymykset
verkkokurssista tiedottaminen SVY-portaalissa

7) Opiskelijoiden ohjaus ja arviointi kurssin aikana √ HUOM.
tekninen ohjaus, esim. kuinka verkkokurssi toimii, miten tehtävät palautetaan, jne. 
sisällöllinen ohjaus, esim. oppimistehtäviin liittyvä opastus 
palautteen antaminen, tehtävien tarkistaminen, arviointi 

8) Teknisten ongelmien ratkaiseminen √ HUOM.
tekninen tuki, ohjaus ja ylläpito 
tekninen testaus ja käytettävyyden arviointi (myös erilaisilla selaimilla) 

9) Verkkokurssin jatkokehittely seuraavaa kertaa varten √ HUOM.
palautteen kerääminen opiskelijoilta ja sen analysointi
päivitykset ja muutostyöt sisältöön ja rakenteeseen 
opettajan oma arviointi prosessista


